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1. OBIIINE ITOJIOZKEHUA

1.1. Hacrosmue mpaBuia pa3paboTaHbl B COOTBETCTBUU ¢ DeiepaybHBIM
3akoHoM «0O06 apxuBHOM Jene B Poccuiickou ®Peneparnuu» 0T 22
OKTAOpsI 2004 roga NO 125-®3 (pez. oT 13.05.2008). Berynua B cuty
27.10.2004. U3meHeHus, BHeceHHble De/iepaibHbIM 3aKOHOM  OT
13.05.2008 N@ 68-®3, BcTrynuiu B cuity — 16.05.2008.

[IpaBwyiamMu oOpraHusanuyd XpaHeHWs, KOMILIEKTOBaHUA, ydeTa U
HCII0JIb30BaHUA JIOKyMeHTOB ApxuBHOTO hoHAa Poccutickont ®eniepanuu
U IPYTUX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYZJAPCTBEHHBIX U MyHUIIUIIAIbHBIX
apxuBax, My3esxX U OuOJImoTeKkax, opraHu3anusax Poccuiickou akaJieMUuun
HayK. YTBepKJeHbl NMPUKa3oM MMUHHCTEPCTBA KyJIbTypPbl U MAaCCOBBIX
koMMyHUKanu Poccutickoit @enepanuu oT 18 ssHBaps 2007 1. N2 19 ¢
n3MeHeHUSAMU (YyTBEpKJAEHBbI IIPUKA30M MHUHHCTEPCTBA KYJIBTYPhI
Poccuiickont ®enepanuii ot 16 deBpansas 2009 1. N2 68,
3apeructpupoBanHbiM B MuHIOCTe P® 05.05.2009, perucTpanioHHbIN
N¢ 13893).



[IpaBuiamMu  paboOTHl  MOJIb30BATeJIE B~ YWUTAJIbHBIX  3ajiax
rOCyJapCTBEHHBIX apxuBOB Poccuiickoul @enepanuu. YTBep:KIeHbI
npuka3oM PocapxuBa oT 6.07.1998 NO 51, 3aperucTpUpPOBaHBI B
Muntocre Poccun 16.12.1998, perucrpariuosssiii N 1660.

YceraBom @DeniepasibHOTO TOCY/IAPCTBEHHOTO OIO/IKETHOTO YUPEXK/IeHU
Hayku ApxuB Poccuiickoin akazemuu Hayk. [Ipunar Ha OO6iem
coOpaHuM Hay4YHbBIX cOTpyAHUKOB APAH 28.02.2008, mporokos NOi;
CornacoBan ¢ bropo Otaenenusa ucTopuko-puogsorndeckux Hayk PAH
0.04.2008, 1mocraHoBjeHHEe NO 74; YyTBEpXKJEeH BHIIe-IIPE3UIEHTOM
Poccuiickoit akaaemun Hayk B.B. Ko3sioBbiM B amnipesie 2008 T.

YureH onbIT BHeApeHusA «IIpaBuir paboThI ITOJIb30BaTENIEH B YUTATBHOM
3asme ApxumBa Poccuiickoil akageMuu Hayk». BBeJieHbI B JIelCTBHE
npukazom ApxuBa PAH N2 5 0T 29.03.2000.

1.2. Cnenuduka Apxusa PAH:

1.2.1. ApxuB fBJIsIeTCS CTPYKTYPHBIM 3BEHOM PoccHICKOU akajieMuu
HAayK Ha IIpaBaX MHCTUTYTa U BXOAUT B COCTaB OpTaHU3AIUM,
o0benuHsAeMbIx OTAesIeHueM HCTOPUKO-(dmiosornueckux Hayk PAH
(ON®H PAH).

1.2.2. JIOKymMeHTBI, XpaHsAmuecss B ApxuBe, HaxXO[AATCA  Ha
rOCy/JapCTBEHHOM XpaHEHUU u ABJIAIOTCA dbenepanpHOU
COOCTBEHHOCTHIO.

1.3. /laHHbIe IpaBWJIa yCTaHABJIMBAIOT MOPSAI0K PaboOThI HCCIe/loBaTe e
C JIOKyMEHTaMU OTKPBITOTO JIOCTyIa ApPXUBA, UX MpaBa, 00A3aHHOCTU U
OTBETCTBEHHOCTb.

1.4. Jlma oOciay:XuBaHUSA HccilenoBaTesie B ApxuBe JIEHCTBYET
YUTAJIBHBIN 32J1 CO CIEeNUATIBHBIM 000PYZIOBAaHUEM JJIs1 PAOOT C MUKPO-
KOIIUAMM apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, a TaKXKe IMePCOHAJIbHbIE KOMITBIOTEPHI
C BO3MOXKHOCTBIO paborel B WHpopmanuonHou cucreme APAH
(MCAPAH).

1.5. OpraHmzanusa paboOThl YHUTAJIBHOTO 3aj7la U 0OCIIy:KUBaHUE
rcesie/ioBaTesiel BXOAUT B 00513aHHOCTU CTAPIIIETO HAYIHOTO COTPYAHUKA
ApxuBa — OTBETCTBEHHOro 3a paboTy uuTajibHOro 3asa. OHU
OIIPEJIENIAIOTCA  JIOJDKHOCTHOM  HMHCTPYKIIMEM U COIJIACyIOTCA  C
3aKoHo/IaTeabcTBOM Poccutickon ®@enepalini, HOpMaTUBHO-IIPABOBBIMU
akramu Pocapxusa u llpe3ununyma PAH.

1.6. Ilnata 3a mocellleHWE YHWTAJIBHOTO 3ajla ApXWBA W MOJIb30BaHHE
JIOKyMeHTaMU He B3UMaeTCs.



1.7. Bce wuccnenoBaTesnn (Kak WHOCTPaHHBIE, TaK U POCCUNCKUE)
00JIafaloT paBHBIMU IPaBaMU Ha JIOCTYNI K JIOKYMEHTAM OTKPBITOTO
XpaHeHusa ApxuBa.

1.8. JlocTym K apXWBHBIM JOKyMEHTaM OO0eCIIeUrBaeTCA IIyTeM
IIPEZIOCTABJIEHUA MCCIE0BATE]I0 CIPABOYHO-IIOUCKOBBIX CPEACTB U
nHdopMaIuu 06 3TUX CPEACTBAX, a TAKXKe MOJAJIUHHUKOB U (MJIN) KOTMUU
HEOOXOUMBIX €My JIOKyMEHTOB.

1.0. ApXyUB B YCTAaHOBJICHHOM IIOpAJKE OKAa3bIBaeT MCCJIELOBATEIAM
IUIATHBIE YCJIYTU MO KONMHPOBAHUIO JIOKYMEHTOB (KCEPOKOMMPOBAHUE U
CKaHUPOBAHUE).

1.10. Pacmopsaok paboThl YUTAJIBHOTO 3ajla yCTAaHABJIMBAETCS
nupektopoM ApxuBa. Mcxoad U3 KOHKPETHBIX  BO3MOXKHOCTEU
oOCcy’KUBaHMs  UcCCieioBaTesiel, ApXUB MOKET YyCTaHABJIUBATH
O4YepeZIHOCTD ¥ BpeMs: MOCEeIeHU UMU YUTAJIbHOTO 3aJ1a.

2. IIOPAOK JOIIYCKA VN CCJIEJIOBATEJIEN B
YN TAJIBHDBIN 3AJI

2.1. HccnenmoBaTenu, BeAylllye HAy4dHYI0 pabOTy B COOTBETCTBUU C
IUIAHOM HAyYHBIX YUpPEXJAEHUU WU BBINOJIHAIONUE CIIyKeOHbIE
3aJlaHus, /I JIoMycKa K paboTe ¢ JIOKyMeHTaMHU MPeJICTaBJIAI0T TUChMa
HaIIPaBUBIINUX UX OpraHU3aIUH.

2.2. [lo corsacoBaHuiO ¢ JUPEKTOPOM ApxuBa B UYUTAJIbHBIA 3al
JOIyCKAIOTCA HCC/Ie/loBaTeIl Ha OCHOBAaHUM JIMYHBIX 3asABJIEHUM.
Hanpuwmep, nccsenoBarenu, u3ydaroliye reHeaJoruio CBOero poja, Ipu
YCJIOBUU JOKYMEHTAJIBbHOTO MIOATBEPKAEHUA POJICTBA.

2.3. B mmcepMax — OTHOIIEHUAX WJIM JIMYHBIX 3aABJEHUSAX HA UM
MUPEeKTOpa yKasbIBalOTCA GaMuinsg, UMsA, OTYECTBO HCCJe/l0BaTeeH,
JIOJI’KHOCTh, YUEHOe 3BaHUE, YUeHas CTelleHb, TeMa, I1eJib O0pallleHus B
apXUB U XPOHOJIOTUYECKHUE PAMKHU UCCIIEJOBAHUAA.

2.4. Paspemnienue Ha paboTy B YHUTAJIbHOM 3ajie BBIJIAETCA JUPEKTOPOM
ApxuBa CpPOKOM /10 KOHIIA TEKYIIEro KaJIeHJapPHOTO ro/a.

2.5. Kaxkaplli HOBBIN KaJIeHJAQPHBIN TOJI MCCJIEIOBATENI0 HEOOXOAMMO
MPeZI0CTAaBUTHh HOBOE MUCHMO — OTHOIIIEHUE.



2.6. Bce wuccienmoBatenun 3HakomATcA ¢ «IIpaBmwiamMm  paboOThI
uceseoBaTeser B UnTaabHOM 3asie ApxuBa PAH» 1 3amI07IHAIOT aHKETY
(ITpunoxeHnue 1).

3. OTPAHNYEHMUE K 1OCTYIIY APXMNBHbBIX TOKYMEHTOB

3.1. JlocTym K apXUBHBIM JOKyYMEHTaM MOKET OBbITh OTpAaHHYEH B
COOTBETCTBUU C MeKAYyHApOJHBIM sloroBopoM Poccutickont ®enepanuu,
3aKOHO/IaTeIbCTBOM Poccuiickou @esnepanyy, a TaAKXKE B COOTBETCTBUH C
pacnopsikeHueM (OHAOCAATUMKA AaPXUBHBIX JOKYMEHTOB JIMYHOTO
MIPOUCXOXKIEHUA.

3.2. CornmacHo YcraBy u (defepalbHOMY 3aKOHOJZIATEIBCTBY ApXUB
BBITIOJIHSIET 0053aTeJIbCTBA 10 3aIUTe TOCYJApPCTBEHHOM, CIy:KEOHOU U
KOMMeEpUYECKOU TauH.

OTMeHa oOrpaHWYeHUs Ha JOCTYIl K AapXUBHBIM JOKYMEHTaM,
COZIEPXKAIIUM CBeJIeHUA, COCTABJIAIOIINE TOCY/IAPDCTBEHHYID U HWHYIO
OXpaHAEMYI0 3aKOHOJZATeJIbCTBOM Poccuiickonn ®Penepanuu TailHy,
OCYIIIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIATEJILCTBOM Poccuiickoi
Qenepanuu.

3.3. OrpanuyeHne Ha JIOCTyIl K apXUBHBIM JIOKyMEHTaM, COZep:KalluM
CBeJIEHUsA O JIMYHOW U CeMeNHOUW TailHe Tpak/laHWHA, €ro 4YacTHOU
’)KU3HU, a TaKXKe CBEJIEHMs, CO3/aiolie yrpo3y JJis ero 6e30macHOCTH,
yCTaHABJIMBAETCA HA CPOK 75 JIET €O JHA CO3/JaHUSA YKa3aHHBIX
JIOKYMEHTOB.

B 5TOU cBA3BM He TOJJIEXKAT BblJaue B YUTAJIBHBIN 3aJ1 JIUUYHBIE Jejia
aKaJIEMUKOB U UWIEHOB-KODPECHOHZEHTOB, a TaKXKe COTPY/IHUKOB
opranuzamnuii PAH, eciu He HUCTEK CPOK 75 JIET ¢ MOMEHTa CO3/IaHUA
JTOKYMEHTOB.

3.4. He mnoanexaT Bbllaue B UUTAIBHBIA 3a7 IOJJIMHHUKU 0CO00
I[eHHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ YHUKAJIbHBIX, IPX YCJIOBUU HAINUUA
MUKpPO(OPM 3THUX JOKYMEHTOB; a TaKXKe JOKYMEHTBbI, HaxOJAlluecs B
HEY/I0OBJIETBOPUTEIHLHOM (DU3NUECKOM COCTOSTHUU.

[To/utMHHBIE JOKYMEHTHI — B CJIydyae HMEIONIUXCA MHUKPOGOPM 3TUX
JIOKYMEHTOB — B HCKJIIOUUTEJIBHBIX CJIy4YasX MOTYT BbIIaBaThCs
HccyIeoBaTeNIsIM € paspellieHuss pPYyKOBOJACTBA ApXuBa C Y4eTOM
KOHKPETHBIX O0CTOSITE/IHLCTB (HampuMep, He0OXOAMMOCTh U3YUEHUS



BHEITHUX OCOOEHHOCTEH JIOKYMEHTOB, HEHWCHPABHOCTh TEXHUYECKOTO
obopyzIoBaHUA JJIs1 paOOThI C MUKPO-KOIIUSAMU, HEKaUeCTBEHHbIE KOIIUH,
HaJIMUMe y WUCCcenoBaTesied MeIUITMHCKUX IPOTHUBOMOKA3aHUUN JIJIA
paboThI C MUKPO-KOIIUAMHU, HHbIE 0OCTOATETHCTBA).

4. IIPABA ICCJIE/IOBATEJIEN

HcceqoBaTenu, paboTaloIye B YUTAILHOM 3ajie ApXHBa, HMEIOT IPaBo:
4.1. 3anpammuBaTh UHGPOPMAIUIO O PacHopsiike pabdOThl YUTATBHOTO
3aJjia, yCayrax, okasbpiBaeMbix ApxuBoM PAH uepe3 uurtasibHBIN 3a,
TIOPSIJIKE U YCJIOBUAX UX MMPEIOCTABIEHUS.

4.2. IlosiyyaTh KOHCYJIBTAIIUH CIEIIUATIUCTOB ApXuBa (B COOTBETCTBUU C
TEMOU HCCIe/IOBAaHUM) O CcOocTaBe W COJIEPKAHUU  JIOKYMEHTOB,
UMeIINXcsl B ApXHBe CIIPaBOYHUKAX.

4.3. 3aTpeboBaTh UMeEIOIIHECS B ApXUBE:

4.3.1. ApXUBHbBIE CIIPAaBOYHHUKU, KaK TPAAUIMOHHBIE (ITyTEBOJIUTEIIH,
0030pbsl GoHAOB, omucu U Ap.), Tak U «MCAPAH» (cumcok ¢oHI0B,
ornr¢ppoBaHHBIE OIMCH, KaTaJIOT).

4.3.2. ApXuBHbBIE JIOKyMEHTbHl Ha OyMa’KHOW OCHOBE, MUKPO-KOIIUH
(Mmukpoduimu), Ho He 0o0Jee 10 en.Xp. OJHOBPEMEHHO, a TaKXkKe
TeXHUYEeCKoe 000py0BaHUeE /IJIA pa0OTHI C MUKPO-KOITHSIMH.

4. 4. Ilonyyars uHdpoOpMaIyio, B TOM 4YHUcIe B MUCbMeHHOU dopme, O
mpuurHe oOTKaza (OTcpoyku) B  Bbiade el (JOKyMEHTOB),
CYIIIECTBYIOIIUX OTPAaHUUEHUSAX HA BBIJJAYy U KOIMPOBAHHE JOKYMEHTOB
II0 TeMe HCCJIeIOBAaHUA, a TakyKe O CPOKax, B TeueHHe KOTOPHIX OHH
OyZayT IeliCTBOBATb.

4.5. OOkanmoBaTh OTKa3 B BbIJlade AapPXUBHBIX JIOKYMEHTOB WJIN
CIIPABOYHUKOB II0 TEME HCCJIEAOBAHUSA B COOTBETCTBUHU C JE€HCTBYIOIINUM
3aKOHO/[aTE€TLCTBOM.

4.6. JlemaTh BBIMMCKU U3 IIPENOCTABJIEHHBIX HCCIIEIOBATENIO e,
JTOKYMEHTOB, apXUBHBIX CITPABOYHUKOB.

4.7. Hcnonp3oBaTh, IIepefilaBaTh, pAacCIPOCTPAHATh HWH(GOPMAIUIO,
COJIEPKAIIYIOCA B IIPEJIOCTABJIEHHBIX aDXUBHBIX JOKYMEHTAX, a TAKIKE



KOIIMY apXUBHBIX JIOKYMEHTOB JJIsI JIIOOBIX 3aKOHHBIX IeJIeld U JII0OBIM
3aKOHHBIM crtocobom. Cm.: I1.8.7.

4.8. 3aka3plBaTh KONHUPOBaHUE (KCEPOKONMHM W CKAaHHUPOBAHUE)
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB II0 TeMe HCCJIEJOBAaHUSA C MpPeIBapUTEIHLHOTO
paspelnieHus pyKoBOJICTBA ApXHBa.

4.9. Mcrosb30BaTh IIEPCOHAIBHBIA KOMITBIOTED 0€3 3BYKOBBIX CUTHAJIOB
1 C aBTOHOMHBIM MCTOYHHUKOM IMHUTAHHSI.

4.10. IIpoHOCHUTH B 4YHUTATBHBIA 3a7 (II0 COIJIACOBAHUIO C €T0
COTPYIHUKOM) TEeKCThl MAIIMHOIKCHBIE WM KOMIIBIOTEDHOrO Habopa,
rPaHKU HAy4YHOU pabOoTBhI.

4.11. Paboratb B 3ajle B COIPOBOXKJEHUHW II€PEBOAUYUKOB HJIN
IIOMOIITHUKOB ITPU YCJIOBUH COOJIIO/IEHMS IIPAB APYTUX HCCIeI0BaTENIEH.
4.12. 3akaspIBaTh 10 ena.xp. (wam jsien) mo e-mail: zal@arran.ru - He
IIO3/Hee, YeM 3a 3 JTHs JI0 IIOCEIeH s 3a1a, ¢ 00A3aTeJIbHbIM YKa3aHHUEM
®.1.0., TeMbl HCCI€IOBAHUSA, TOYHBIX apXUBHBIX IIU(poB (dhoHm NO,
omuch NO, ezr.xp. N9).

4.13. 3akaspiBaTh 10 en.xp. (wau nen) mo tenedoHy: 8-499-120-15-
55 — He I037IHee, YeM 3a 3 JHsA /0 IIOCelleHUsA 3aja, ¢ 00A3aTeIbHbIM
ykazanueM ®.1.0., TemMbl ucciaeqoBaHUA, TOYHBIX APXUBHBIX HIU(POB
(dboupg No, ommuch N2, ex.xp. NO).

5. OBA3AHHOCTHU UCCJIETOBATEJIEN

HccnenoBaTtesnu 06513aHbI:

5.1. CobmoaTe Hacrosue [IpaBuia paboThl B UNTAILHOM 3ajie ApXUBa
PAH.

5.2. PeructpupoBaThcs IPU KaKOM IOCEIIEHUH B JKypHAaJIe MOoCeleHuH
YUTAJIBHOTO 3aJ1a

5.3. I[IpoBepATH TIpU TOJIyYeHUH e, OIHMCEN, APYTUX MATEPUATIOB HX
COCTOSTHHE Wl COXPAHHOCTD B IIPUCYTCTBUY COTPYTHUKA UATAJIHHOTO 3aJ1a.
5.4. Cool0marp COTPYAHUKY UHTAJIHHOTO 3ajia 00 OOHapyKeHUU
MOBpEXJeHNs WiIn J1eeKTOB e, JOKYMEHTOB, MHUKPO-KOIHUH,
OTCYTCTBUSI JILCTOB B JieJie, HepaBUIbHON HyMeparuu. Cwm.: I1.7.3.



5.5. 3aIMOJHATH JIUCTHI UCIIOJIb30BAHUSA IIPOCMOTPEHHBIX /ieJl, YKa3bIBas
JlaTy UCIOJIb30BaHMA, (paMUINI0 U UHUNUAIBI (pa3bopUyrBO), XapaKTep
MIPOU3BEZIEHHON PabOThI (ITIPOCMOTP, BBIITUCKH U T.II.).

5.6. CrmaBaTh mMOCJie OKOHUYAHHWA pabOThl MPU KaXKAOM IOCEIeHUN
IIpe/locTaBJIeHHble ONNCH, €ANHUIBl XpaHeHUs (WIN Jiesia), IevdaTHbIE
U3/IaHUA COTPYAHUKY UNTAIHLHOTO 3aJ1a.

5.7. CobuopaTh TexHIYECKHe TpeOOBaHUA 00OpalleHs ¢ 000pyI0BaHIEM
U IUIEHKOU IIpU paboTe ¢ MUKPO-KOMUAMU JOKYMEHTOB.

5.8. Hcmonp3oBaTh U  IyOJIMKOBaTh IOJYYEHHYI0  APXUBHYIO
nHGOpPMaINuIo ¢ 00A3aTeIbHON CChUJIKOU HA MCTOYHUK UH(pOpMAIUH, T.€.
yKa3bIBaTh Ha3BaHUE APXHMBA, ITIOMCKOBbBIE JIAHHBIE JOKYMEHTOB (HOMED
donza, onucy, fesna (eAUHUIBI XPAaHEHUS) U JINCTA, HAITPUMED:

APAH (wmu Apxus PAH). ®@. On. Ex.xp.

5.9. IIpemocraBisaATh ApxuBy OuOIMOrpadUUECKyIO0 CIPABKy WA
DK3eMIUIAP W3JIaHUs, NOATOTOBJIEHHOTO HA OCHOBE AapXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

5.10.Co0st0Z1aTh pacmopsAoK PabOThl UYWTAJILHOTO 3ajia, TUIINHY WU
MOPS/IOK BO BpeMs PabOTHI.

6. OTBETCTBEHHOCTD ICCJIEOBATEJIEN

B mensx oOecredueHHs  COXPAaHHOCTH  apPXUBHBIX  JIOKYMEHTOB
HCCIIe/IoBaTeNISIM He pa3peliaeTcs:

6.1. Ilonmp3oBaTbcd MOOWJIBHBIM TeeOHOM B UHTAJILHOM 3ajle U
pabouyeli 30He COTPyHUKA ApXWBa, BXOJIUTHh B 3aJ1 B BEPXHEU OfEIK]IE,
BHOCUTH IIOPTGESTH, CIHOPTUBHBIE U  XO3SHUCTBEHHBIE  CYMKH,
IIACTUKOBBIE MTAKEThI, 30HTHI.

6.2. YIoTpebJATh IMPOJAYKTHI NMUTAHUSA W HAIUTKU B YHUTAJIBHOM 3aJie,
KYDHUTb.

6.3. BbpIHOCUTH Jena W3 YUTAJIBHOTO 3ajla, IlepelaBaTh HX TPETbUM
JINIIAM, OCTaBJIAATH OTKPBITHIE Jlejia HE3aIUINEHHBIMU OT COJTHEUHOTO
WJIH 3JIEKTPUYECKOTO CBETA MPOJOI?KUTEILHOE BpeMsl, ITHCAaTh Ha JINCTAX
OyMaru, IIOJIO’KEHHBIX IIOBEPX JOKYMEHTOB, 3aruOaTh YIJIbI JIUCTOB,
KaJIbKUPOBATh JIOKyMEHTHI, BKJIAJIbIBATh B JiejIa IIOCTOPOHHUE ITPEIMETHI,



IepeKIabIBATh JIUCTH B HECOPOITIOPOBAaHHBIX JIEJIaX, a TAKIKE M3 OJTHOTO
Ziesia B Ipyroe.

6.4. Ilosb3oBaThCsl TIPW HEMOCPEJICTBEHHON paboTe C apXUBHBIMU
JOKYMEHTaMHU KJieeM, CKOTYeM, MapKepOM, LITPUXOM /Jjisd MNHUIIyIen
MAaIIUHKU, KONUPOBAJIbHOM OyMaroi, aBTOPYYKOU, HOXKHUIAMU,
APYTUMU PEKYyILIUMU IIpeAMeTaMU.

6.5. 3anpenaeTcd BHOCUTh U3MEHEHHUA B TEKCThI JIOKYMEHTOB, JIeJIaTh Ha
JIOKYMeHTax U 00JIOKKaX JieJ1 IOMeTbI, UCIIPABJIEHUA, I0/TUEPKUBAHUS.
6.6. Bompocel, cBA3aHHble C XWUIIEeHUWEM WJIA NOpPYEd apPXUBHBIX
JIOKyMEHTOB  HCCJIeZIOBATEeIsIMU, PELIAl0TCA B  COOTBETCTBUH  C
JIEVCTBYIOIIMM 3aKOHO/IaTeIbcTBOM. IOpujudeckue Juna, a Takxke
NOJDKHOCTHBIE JIMIIA W TpakJaHe, BHUHOBHblE B HapylIeHUU
3aKOHOJZIaTeILCTBA 00 apXxuBHOM jiesie B Poccuiickoit ®esiepaninii, HeCyT
rPaKIAHCKO-IIPABOBYIO, aIMUHUCTPAaTUBHYIO u YTOJIOBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBJIEHHYI0 3aKOHOJIATEJILCTBOM Poccuiickoi
Qenepanuu.

~. IIOPSA/TOK BBIJIAYU JIEJI, MUKPO-KOIIUIA,
IIPE/IOCTABJIEHUS HAYYHO-CIIPABOYHOT O ATITIAPATA.
CPOKU BBIJIAYU APXUBHBIX JOKYMEHTOB

N CCJIEJOBATEJIIM

7.1. EquauIbl xpaneHus (MM Jiesia) IPeIoCTaBIISTIOTCSA UCCIe0BaTESIM
Ha OCHOBAaHWUM 3alOJHEHHBIX OJIAHKOB TpeOOBaHWM Ha BBIZAdy
nokyMmeHTOB (IIpuioxkenue 2).

7.2. Tlpu Hanmuuum ¢GOHAA MOJIb30BAaHUS MOAJUHHBIE JIOKYMEHTHI B
YHTAJIBHBIN 3aJ1 He Bhigaiorca. Cm.: I1.3.4.

7.3. Jena W MHKPO-KOIIMH apXUBHBIX JOKYMEHTOB BBIZAIOTCS
HCCJIeOBATENISIM IO/, PACIUCKy B OslaHKe TpebOBaHHS 3a KaKIYIO
eqUHUIly XpaHeHus (wiu Jieno). HcciemoBaTesib MpU 3TOM 00s3aH
IIPOBEPUTH JIUCTHI B KAXKJOM W3 TOJYyYaeMbIX JeJl U IIOCTaBUTh B
U3BECTHOCTh COTPYAHHMKA YHTAJIBHOTO 3ajla B CJydae HapyIIeHUs
HyMepamuu WiId Ae@eKTHOCTH JIMCTOB. B IIpOTHMBHOM ciIy4yae IIpU
IpueMe JIOKYMEHTOB OT HCCJIE/IOBATENsA COTPYAHUKOM UHTAJIBHOTO 3aJia
OTBETCTBEHHOCTh 3a OTCYTCTBHE WU JAe(PEeKTHOCTH JIUCTOB BO3JIaraeTcs
Ha uccaenponaressa. Cm.: I11.5.3. u I1.5.4.



7.4. OIIUCU U CIIPaBOYHbBIE U3JJAHUS BBIJAIOTCS UCCIEI0BATENSAM B J€Hb
3akaza. OgHOBpEMEHHO [JIs1 pabOThI MOKeT OBITh BBIJAHO 5 OIIMCEH.
Ornucu, apxyuBHBIE CIIPABOYHUKY IIPEOCTABIIAIOTCA Ha CPOK 5 JTHEU.

7.5. CDOKH BBIJIaUU JIOKYMEHTOB B APXHBE COCTABJIAIOT 3 PaO0OYUX JHS CO
nHs odopmiieHHsA 3akaza. OJHOBpEMEHHO /I PpabOThI MOKET OBITh
BBIZIAHO 10 eZIMHUI] XpaHeHus (WIu Jie).

7.6. DOOTONOKYMEHTbI MPEJOCTABIAITCA HCCIEA0BATEIsIM B BHUJE
UMEIOINXCI KOINH.

7.7. ApXUBHBIE JOKYMEHTHI BbIJIAIOTCS UCCIIEA0BATESAM Ha CPOK:

70 OZTHOTO MecsIla — apXUBHEIE Jiejia, He OTHOCAIIHUECS K 0c000 MEHHBIM
mokymeHTaM (OL[/T), 1 MUKPO-KOIINH, IIeYaTHbIE U3/TaHSI;

1o aByx Hemenb — OLIJ] 1 HecOpoIIIOpoBaHHBIE Aesia (Kak IIPaBUjIo, 3TO
— nena u3 (OHA0B JIMYHOTO IPOUCXOMKIAEHIA)

Ha OJIUH JIeHb — YHUKaJIbHbIE JIOKYMEHTHI 110 pa3pelleHnI0 PYKOBO/ICTBA
ApxuBa PAH.

[IpoajieHre CPOKOB XpaHEHUSA U MCIIOJb30BaHUS B YHUTAJIHLHOM 3ajie
omuceH, ey, [JOKYMEHTOB, J[JPYyTHX MaTepHUaJIOB COIJIacyeTcsl C
COTPYAHHUKOM YHTAJIbHOIO 3aja (KpoMe YHHKAJIbHBIX JIOKYMEHTOB),
MIPOJJIEHHE CPOKOB HCIOJb30BAHUS YHHKAJIBHBIX H 0CO00 I[€HHBIX
JIOKyMEHTOB COIJIACyeTCsI C PYKOBOJICTBOM ApPXHBA, ITPHU HEOOXOAUMOCTU
odopMIIsieTCss HOBBIN 3aKa3s.

7.8. OTKka3 Wid OTCpOUYKa B BhIZjaue Jejl U IOKYMEHTOB JOITyCKAETCSA B
CIy4dasix, ecyIu Jiesia (JIOKyMeHThI):

He IIPOIILIU HAYYHOT'O OIMCAHUS U TEXHUUYECKOT0o 0(hOpPMJIEHNS;
HaxXOJIATCA B IVIOXOM (DPU3UUECKOM COCTOSIHUM;

UMEIOT OTPAaHUYEHU HA UCII0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHHBIX B
COOTBETCTBUHM C B3aKOHOAATeJIbcTBOM Poccuiickonr ®Penepanuu wWiIn
doHmoobpazoBaresieM MpU Tepefave AOKYMEHTOB Ha IOCTOSHHOE
XpaHeHUue;

HCIOJIb3YIOTCSI IIPU BBITIOJTHEHUS CJIYKEOHBIX 3aIaHUU COTPYIHUKAMU
ApxuBa (cnpaBouyHas paboTa, TeMaTrudyeckas pa3padboTka (poH/I0B,



MOZITOTOBKA HWH(OPMAIIMOHHBIX MAaTEpPUAJIOB IO 3alpocaM OPraHOB
rOCy/IapCTBEHHON BJIACTH, COOPHUKOB JIOKYMEHTOB, 3KCIIOHHPOBAHUA
3aKa3aHHbIX MaTEpPUAJIOB Ha BBICTABKE, WM3TOTOBJIEHUE CTPAaXOBOTO
doHma wim ¢GoHAA NOJIB30BAHUSA, NHPOBEJIEeHHWE NPOBEPKU HAINUYUA
JIOKYMEHTOB, peCTaBpaIlisa WK KOIIMPOBAHUE JIOKYMEHTOB U JIp.);
BBIJIAYU UX JIDyTOMY UCCJIE0OBATEIIO.

8. KOIIMPOBAHUE U BBIJJAYA KOITUI APXUBHBIX
AOKYMEHTOB, N3I'OTOB/IEHHBIX 110 3AKA3AM
NCCIEJOBATEJ/IEN

8.1. IlomMmuMO OCHOBHOH  JeATeJbHOCTH, (UHAHCUPYEMOH B
YCTAHOBJIEHHOM IIOpPsIZIKE, APXHB HMeEET IIPaBO OKAa3bIBaTh ILJIATHHIE
YCJIYTH, B TOM YHCJIE, II0 KOMTMPOBAHUIO JJOKYMEHTOB:

8.2. TlopsAmOK BBITIOJIHEHHS 3aKa30B Ha KONMUPOBAaHHE, B TOM YHCJIE
00beMBl KOITMPOBAHHS apPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HEOITyOJIMKOBAaHHBIX
OIHCEH JIesI, IPYTUX apXUBHBIX CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPeJICTB U 0a3
JIAHHBIX, CTOUMOCTh U3TOTOBJIEHUS KONUW U IOPSJIOK PacueToOB 3a UX
U3TOTOBJIEHHNE ONPENEIAIOTCS PyKOBOJICTBOM apXUBa.

8.3. He npuHuMaloTcs 3aka3bl Ha KOIHUPOBAHHE [JOKYMEHTOB B
CIEIYIONTUX CIydasx:

JIOKyMEHTBI, HAaXOJSIIUECS B HEY/IOBJIETBOPUTEIbHOM (DU3UUYECKOM
COCTOSTHHU — BeTXHUE, C yTacarolluM WX MaJOKOHTPACTHBIM TEKCTOM.
JIOKyMEHTHI OTPAHHUYEHHOTO JIOCTylla — COJIEpPKAIUX CIY:KeOHYIO
nHOpPMAIlIMI0 C HEe HCTEKIINM CPOKOM XpaHeHHUS B BeJIOMCTBEHHOM
apxuBe (Hanpumep, [Ipesuauym PAH) u ap.;

JIOKyMEHTHI (POHOB JUYHOTO MPOUCXOKAEHUS, UMEIOIIE OrPaHUYEeHUS
Ha KOIMPOBAHHE, MPOIMCAHHBIE B JIOTOBOPE O JIApPEHUHU JTOKYMEHTOB
OBIBITMU (HOH/I0/IEPIKATEIISIMU.

8.4. Ilo Bakazam wucciemoBaTesed B 3aBHCHMOCTH OT TEXHHUYECKHUX
BO3MOKHOCTEM apXWBa U3TOTABJIMBAIOTCA KCEPOKONUHU JOKYMEHTOB U
KOITMU Ha 3JIEKTPOHHBIX HOCUTEJIAX.



8.5. O0beM H3roTaBJIUBAEMbBIX KONHWH HE JIOJDKEH IIPEBBIIIATD JIJIA
OJHOTO HCCJIefoBaTessl 300 JIMCTOB B rojl. He paspemniaercs KOMMPOBaTh
71eJ10 TIOJTHOCTHIO. /€710 BO3MOKHO KOITMPOBATD TOJIBKO YaCTUYHO.

8.6. 3akaszpl Ha KONMHPOBAHHE O(GOPMJIAIOTCA HCCIENOBATEIIMH HA
cIeraJIbHOM OJIaHKe U IepefaioTcsl COTPYAHUKY YUTAJILHOTO 3asa. [Ipu
odbopmileHNH 3aKasa 00s13aTeJIbHO yKa3bIBAIOTCA IIOMCKOBBIE JaHHBIE
JIOKyMEHTOB.

IIpu KOMMPOBaHUU OOJIBIIIOTO KOJIUYECTBA JOKYMEHTOB K OJIaHKY 3aKasa
10 TpeOOBAaHUIO PYKOBOACTBA ApXMBAa MOKET JIOHNOJHUTEIHLHO
MpujiaraTbCs UX IepeyueHb.

8.7. ApxuB UMeeT TMpPaBO 3aKJOUaTh C HCCAENOBATEAMU B
YCTAaHOBJIEHHOM TIOPSIZIKE JOTOBOPHI 00 HCIIOJIb30BAHUN aPXUBHBIX
nokymeHTOB. CMm.: I1.4.7.

8.8. Bompoc 0 KOIMPOBAHMU YHUKAJIBHBIX JOKYMEHTOB, a TakKXe
JIOKyMEHTOB U3 JieJI, TPeOYyWIUX paclIMBKA WJIN pecTaBpaluy,
pelaeTcsa pyKOBOACTBOM ApXHMBa B KaXKJJ0OM KOHKPETHOM CJIy4ae.

8.9. KomupoBanme ¢GOHJIOB, KOJUIEKIIMHA B IIOJIHOM oObeMe
IIPOU3BOJINTCS C pa3pelleHus PyYKOBOJACTBa ApXuBa.

8.10. KonmmpoBaHue HeomyOJIMKOBAHHBIX OIMCEl, KATAJIOTOB, KAPTOTEK, a
Takke 0a3 M OaHKOB JAHHBIX M JPYTHX ApPXUBHBIX CIPABOYHHKOB B
IIOJTHOM 00beMe IO 3aka3aM HcceileioBaTesied He MPOU3BOJAUTC.
JlorycTrMble 0O0BEMBI KOIUPOBAHUA COTJIACYIOTCS € PYKOBOJICTBOM
ApxuBa B KaXK/I0M KOHKPETHOM CJIy4ae.

8.11. Ha xomum apxXmBHOTO [JOKYME€HTa, H3TOTOBJIEHHOW MO 3aKasy
HCCIeJIoBaTeNIsl, apXUB YKa3bIBaeT apXUBHBIN NGP U HOMEpA JIUCTOB
eJINHUIIBI XpPaHEHHU apXUBHOTO IOKYMEHTA.

8.12. Komuum  [A0KyMEHTOB  BBIJAIOTCA  MCCIEAOBATENAM  IIpU
MPebABIEHNY UM COTPY/IHUKY YHUTAJIBHOTO 3aj1a MPUXOHO-KAaCCOBOTO
opzepa 00 oIIaTe yCJIyTH KOIIMPOBAHUS, WJIHM WX JIOBEPEHHBIM JIMIIAM
T10/1 PACITHCKY.

8.13. ApxuB Ipu HEOOXOUMOCTH MOXKET MEPECHLIATh UCCIIENOBATEIISIM:
KCEPDOKONUN  JOKYMEHTOB II0 YKa3aHHBIM  ajpecaM: IIOYTOH
HaAJIO)KEHHBIM IIATEKOM — € OIUIaTOM HUCCJIe/IoBaTeIEM  YCIIyT
KOITMPOBAHUS U YCIIYT MEPECHLIKH ITOUTOM;

IIPU CKAHUPOBAHUM JOKYMEHTOB IEPEChLIIKA MOKET OCYIIECTBJIATHCS 110

e-mail nm 3anuceIBaeTcsa Ha 9JIEKTPOHHBIE HOCUTEJIN.



